Guatemala, 30 de diciembre, 2014 _
INFORME 02/14

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Sefiora Viceministra:
Respetuosamente me dirijo a usted con el

objeto de presentarle mi informe de actividades desarrolladas durante el mes de
DICIEMBRE DEL ANO 2014, conforme a lo asignado en el CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICO PROFESIONALES NUMERO 1931 -
2014, aprobado mediante el ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 902- 2014. Para
la cancelacion de mis honorarios, estoy presentando ante el Ministerio, la factura

serie “A” Numero 0019.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en conjunto con el personal de UDAF la informacion requerida por
la Coordinadora de la Comision de Auditoria de la Contraloria General de
Cuentas en el oficio CGC-DAG-AFP-MICUDE-OF-014-2014.

2. Apoya en la revision y documentaron los documentos solicitados por la
Comision de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas en el oficio
CGC-DAG-AFP-MICUDE-QOF-043-2014, consistente en los Inventarios de
bienes al 31 de diciembre de 2013 en los formularos FIN-0O1 y FIN-02, el
Inventario Consolidado Institucional y los saldos de cuenta contable del
renglén 1231 al 1241.



SOBRE LOS RESULTADOS OBTENIDOS:

e Apoyar en el requerimiento de la Comision de Auditoria de |la
Contraloria General de Cuentas en el oficio CGC-DAG-AFP-MICUDE-
OF-014-2014, se entregé en el plazo indicado.

e Apoyar en el requerimiento de la Comision de Auditoria de Ia
Contraloria General de Cuentas en el oficio CGC-DAG-AFP-MICUDE-

OF-043-2014, se entregd en el plazo indicado, sin ningin rechazo.
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Guatemala, 30 de diciembre, 2014
INFORME FINAL -~
Licenciada
Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Sefiora Viceministra:

Respetuosamente me dirijo a usted con el
objeto de presentarle mi informe final de actividades desarrolladas durante el periodo
comprendido del 05 de noviembre al 31 de diciembre de 2014, conforme a lo
asignado en el CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICO
PROFESIONALES NUMERO 1931 - 2014, aprobado mediante el ACUERDO
MINISTERIAL NUMERO 802 - 2014.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en la revision de toda la documentacion soporte entregada por la
UDAF del Ministerio, consistente en los expedientes completos de los CUR
que amparan los gastos realizados en los periodos 2012, 2013 y 2014,
mismo que solicité el Diputado Nery Manfredo Rodas Meéndez, Diputado por
el Listado Nacional de la bancada LIDER requeridos en el oficio 106-2014
NMRM/ic, consistente en:

e Copia certificada de todos los cheques emitidos por el MICUDE,
asi como de todas sus dependencias durante los periodos
fiscales 2012, 2013 y 2014,

e (Copia certificada de las ordenes de pago de los cheques
emitidos por el MICUDE y sus dependencias en los periodos
2012,2013 y 2014,

e Copia certificada de todas las facturas recibidas a los
proveedores del Ministerio de Culiura y Deportes y sus

dependencias en los periodos fiscales 2012, 2013 y 2014.



2. Apoyar en la preparacion de la documentacion solicitada por la Diputada

Delia Emilda Back Alvarado, Presidenta de la Comision Especifica de Asuntos
de Seguridad Nacional y de Inteligencia del Congreso de la Reptblica,
requeridos en el oficio 387-2014/DB/gl, consistente en:

e Copia de autorizacion del Instituto de Antropologia e Historia, para
colocar tarima y sonido en el Centro Ceremonial Kaminal Juyd el 6
de agostc de 2014.

e Cuotas financieras solicitadas y aprobadas correspondientes al segundo
y al tercer cuatrimestre de 2014.

e Fundamento Legal para realizar conjuntamente con el Consejo Nacional
de la Juventud, eventos especificos relacionados con la juventud.

e Copia de las solicitudes presentadas por COCODES, para las
actividades siguientes: Festival de las Culturas del 25 al 28 de
septiembre de 2014 y la actividad denominada Vamos al Circo.

¢ Nomina completa de los servidores civicos, altas y bajas, indicando
también, nimero de DPI, direccibn de residencia, honorarios y lugar
de trabajo.

e Inventario de los instrumentos musicales propiedad del Ministerio,
indicando su fecha de compra, proveedor y costo, asi como las
boletas de ingreso a bodega.

e Nomina Completa de los Asesores del Despacho Ministerial, indicando
nombre, profesion, honorarios y funciones.

e Informe detallado de trabajo de la sefiora Viceministro Clariza
Castellanos, indicando funciones, logros, resultados y el movimiento

de personal a cargo del Viceministerio de Cuitura.

3. Apoyar en la revision de folios y preparacion de documentacion para su

4,

debida entrega, requerido por la Diputada Miriam Lissette Pineda Chinchilla
de la bancada LIDER solicitado en el oficio 447-2014/MP/ig.

Apoyar en conjunto con el personal de UDAF la informacion requerida por
la Coordinadora de la Comision de Auditoria de la Contraloria General de
Cuentas en el oficio CGC-DAG-AFP-MICUDE-OF-014-2014.



5. Apoyar en la revision y documentacion solicitados por la Comision de Auditoria
de la Contraloria General de Cuentas en el oficio CGC-DAG-AFP-MICUDE-
OF-043-2014, consistente en los Inventarios de bienes al 31 de diciembre

de 2013 en los formularos FIN-0O1

y FIN-02, el Inventario Consolidado

Institucional y los saldos de cuenta contable del rengléon 1231 al 1241.
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Guatemala, 30 de diciembre, 2014
INFORME FINAL
Licenciada |
Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Sefiora Viceministra:

Respetuosamente me dirijo a usted con el
objeto de presentarle mi informe final de resultados obtenidos durante el periodo
comprendido del O5 de noviembre al 31 de diciembre de 2014, conforme a lo
asignado en el CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICO
PROFESIONALES NUMERO 1931 - 2014, aprobado mediante el ACUERDO
MINISTERIAL NUMERO 902 - 2014.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyé con la documentacion solicitada por el Diputado Nery Manfredo
Rodas Mendez de la bancada LIDER en el oficio 106-2014 NMRM/ic se
completé y folioc debidamente estando lista para su entrega en el Congreso

de la Republica en el plazo acordado.

2. Se apoy6é en la entrega de la totalidad de la documentacion requerida por
la Presidenta de la Comision de Asuntos de Seguridad del Congreso de la
Republica, Diputada Delia Emilda Back Alvarado en el oficio 387-
2014/DB/gl.

3. Se apoyd en la entrega del informe requerido por la Diputada Miriam
Lissette Pineda Chinchilla de la bandaca LIDER en el oficio 44/7-
2014 /MP/ig.

4, Se apoyd en el requerimiento de la Comision de Auditoria de la Contraloria
General de Cuentas en el oficio CGC-DAG-AFP-MICUDE-OF-014-2014,

se entregd en el plazo indicado.



5. Se apoyo en el requerimiento de la Comisién de Auditoria de la Contraloria
General de Cuentas en el oficio CGC-DAG-AFP-MICUDE-OF-043-2014,

se entregd en el plazo indicado, sin ningun rechazo.
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